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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА БИЙСКА АЛТАЙСКОГО КРАЯ
МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

«ФИНАНСОВОЕ УПРАВЛЕНИЕ 
АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА БИЙСКА»
ПРИКАЗ
21.10.2015                                                                                             № 51
г.Бийск
О выполнении мероприятий по организации работы 

с персональными данными
В соответствии с приказом от 01.08.2014 №27 «Об организации работы с персональными данными»
п р и к а з ы в а ю :
1. Для определения уровней защищенности информационных систем персональных данных, используемых в финансовом управлении Администрации города Бийска, и актуальных угроз для них создать комиссию в следующем составе:
2. Комиссии в срок до 26.10.2015 определить уровни защищенности информационных систем персональных данных, используемых в финансовом управлении Администрации города Бийска, и актуальные угрозы для них, с оформлением соответствующих актов.
3. Утвердить Перечень информационных систем персональных данных, используемых в финансовом управлении Администрации города Бийска (приложение №1).

4. Утвердить Содержание системы защиты информационных систем персональных данных, используемых в финансовом управлении Администрации города Бийска (в том числе перечень технических и организационных мероприятий), в зависимости от уровней защищенности информационных систем (приложение №2).
5. Установить, что контроль за выполнением требований, предусмотренных приложением №2 к настоящему приказу, организуется и проводится администратором информационной безопасности не реже 1 раза в 3 года в срок до 31 декабря. 
6. Внести изменения и дополнения в приложение №2 к приказу от 01.08.2014 №27 «Перечень должностей работников финансового управления Администрации города Бийска, замещение которых (выполнение должностных обязанностей по которым) предусматривает осуществление обработки персональных данных либо осуществление доступа к персональным данным» (приложение №3).
7. Внести изменения и дополнения в приложение №3 к приказу от 01.08.2014 №27 «Список лиц, допущенных к обработке персональных данных в финансовом управлении Администрации города Бийска» (приложение №4).

8. Опубликовать данный приказ на официальном сайте Администрации города Бийска в разделе «Финансовое управление».

Заместитель главы Администрации города –

начальник финансового управления                                               Н.Н. Скорнякова
Утверждаю

Заместитель главы 
Администрации города –

начальник финансового управления

____________/Н.Н. Скорнякова
«21» октября 2015
Приложение №1

к приказу 

от «21» октября 2015 № 51
Перечень информационных систем персональных данных,

используемых в финансовом управлении Администрации города Бийска
1. Информационная система персональных данных «1С Предприятие версия 8.0».

2. Информационная система персональных данных «Microsoft Office».

3. Информационная система персональных данных «Система MESPRO».

4. Информационная система персональных данных «Учет сведений о задолженности физических лиц».

5. Информационная система персональных данных «1С Зарплата и кадры версия 8.0».

6. Информационная система персональных данных «Учет и регистрация исполнительных документов».

7. Информационная система персональных данных «СКЗИ Континент-АП».

8. Информационная система персональных данных «Система сдачи отчетности Контур-Экстерн».

9. Информационная система персональных данных «Система электронной подписи КРИПТОПРО-CSP».

10. Информационная система персональных данных «Система Сбербанк Бизнес онлайн».
Заместитель начальника 

финансового управления 

по юридическим вопросам                                                                 О.А. Пошнева

Главный специалист                                                                            К.А. Пасютин

Утверждаю

Заместитель главы 
Администрации города –

начальник финансового управления

___________/Н.Н. Скорнякова
«21» октября 2015
Приложение №2
к приказу 

от «21» октября 2015 № 51
Содержание системы защиты информационных систем персональных данных, используемых в финансовом управлении Администрации города Бийска (в том числе перечень технических и организационных мероприятий), в зависимости от уровней защищенности информационных систем
1. Для обеспечения защиты информационных систем персональных данных 4 уровня защищенности:
а) организация режима обеспечения безопасности помещений, в которых размещена информационная система, препятствующего возможности неконтролируемого проникновения или пребывания в этих помещениях лиц, не имеющих права доступа в эти помещения;

б) обеспечение сохранности носителей персональных данных;

в) утверждение перечня лиц, доступ которых к персональным данным, обрабатываемым в информационной системе, необходим для выполнения ими служебных (трудовых) обязанностей; 

г) использование средств защиты информации, прошедших процедуру оценки соответствия требованиям законодательства Российской Федерации в области обеспечения безопасности информации, в случае, когда применение таких средств необходимо для нейтрализации актуальных угроз (использование лицензионного программного обеспечения и так же средства антивирусной защиты);
2. Для обеспечения защиты информационных систем персональных данных 3 уровня защищенности помимо выполнения требований, предусмотренных пунктом 1, необходимо, чтобы был назначен администратор информационной безопасности, ответственный за обеспечение безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах финансового управления.

3. Для обеспечения защиты информационных систем персональных данных 2 уровня защищенности помимо выполнения требований, предусмотренных пунктом 2, необходимо, чтобы доступ к содержанию электронного журнала сообщений был возможен исключительно для должностных лиц (работников) оператора или уполномоченного лица, которым сведения, содержащиеся в указанном журнале, необходимы для выполнения служебных (трудовых) обязанностей.
4. Для обеспечения защиты информационных систем персональных данных 1 уровня защищенности помимо выполнения требований, предусмотренных пунктом 3, необходимо выполнение следующих требований:
а) автоматическая регистрация в электронном журнале безопасности изменения полномочий сотрудника оператора по доступу к персональным данным, содержащимся в информационной системе;

б) создание структурного подразделения, ответственного за обеспечение безопасности персональных данных в информационной системе, либо возложение на одно из структурных подразделений функций по обеспечению такой безопасности.

Заместитель начальника 

финансового управления 

по юридическим вопросам                                                                 О.А. Пошнева

Главный специалист                                                                            К.А. Пасютин

Утверждаю

Заместитель главы 
Администрации города –

начальник финансового управления

__________/Н.Н.Скорнякова
«21» октября 2015 № 51
Приложение №3

к приказу 

от «21» октября 2015 № 51
«Приложение №2

к приказу 

от «01» августа 2014 №27

Перечень должностей работников финансового управления Администрации города Бийска, замещение которых (выполнение должностных обязанностей по которым) предусматривает осуществление обработки персональных данных либо осуществление доступа к персональным данным
	Подразделение
	Должность

	Управление
	Заместитель главы Администрации города - начальник финансового управления

	
	Заместитель начальника управления - начальник бюджетного отдела

	
	Заместитель начальника управления по юридическим вопросам

	
	Главный специалист

	
	Секретарь руководителя

	Бюджетный отдел
	Заместитель начальника бюджетного отдела

	
	Главный специалист

	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	Начальник отдела – главный бухгалтер

	
	Заместитель начальника отдела

	
	Начальник сектора исполнения бюджета

	
	Главный специалист

	Отдел налогов и доходов
	Начальник отдела

	
	Главный специалист

	Инспекторский отдел
	Начальник отдела-инспектор


».

Заместитель начальника 

финансового управления 

по юридическим вопросам                                                                     О.А. Пошнева

Утверждаю

Заместитель главы 
Администрации города –

начальник финансового управления

__________/Н.Н.Скорнякова
«21» октября 2015 № 51
Приложение №4

к приказу 

от «21» октября 2015 № 51
«Приложение №3

к приказу 

от «01» августа 2014 №27
Список лиц, допущенных к обработке персональных данных

в финансовом управлении Администрации города Бийска

	Подразделение
	№

кабине-та
	Должность
	Ф.И.О.

	Управление
	25
	Заместитель главы Администрации города - начальник финансового управления 
	

	
	29
	Заместитель начальника управления - начальник бюджетного отдела
	

	
	26
	Заместитель начальника управления по юридическим вопросам
	

	
	39
	Главный специалист
	

	
	4
	Главный специалист
	

	
	25
	Секретарь руководителя
	

	Бюджетный отдел
	29
	Заместитель начальника бюджетного отдела
	

	
	
	Главный специалист
	

	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	27
	Начальник отдела – главный бухгалтер
	

	
	24
	Заместитель начальника отдела
	

	
	28
	Начальник сектора исполнения бюджета 
	

	
	
	Главный специалист
	

	
	
	Главный специалист
	

	Отдел налогов и доходов
	19
	Начальник отдела
	

	
	
	Главный специалист
	

	Инспекторский отдел
	27
	Начальник отдела - инспектор
	


».
Заместитель начальника 

финансового управления 

по юридическим вопросам                                                                  О.А. Пошнева

